РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРДЕЕВСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 11 ноября 2016 г. N  521
Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной

услуги «Принятие решений о прекращении
права постоянного (бессрочного) пользования
или права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Брянской области от 12  мая 2015 г. N 210-п "О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

 Постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком" (приложение).

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Гордеевского района разместить административный регламент на официальном сайте администрации Гордеевского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Гордеевского района.
       4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
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Глава администрации                                                          Л.И.Убогова

Приложение

                                                                       к постановлению

                                                                      администрации Гордеевского       

                                                                       района от 11.11.2016 г. N 521
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ О ПРЕКРАЩЕНИИ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ИЛИ ПРАВА ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком" (далее - регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по принятию решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - "Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком" (далее - муниципальная услуга).

Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие намерение отказаться от права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Гордеевского района (далее - администрация) и осуществляется через структурное подразделение администрации - комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Гордеевского района (далее - комитет). Комитет расположен по адресу: 243650, Брянская область, Гордеевский район, с.Гордеевка, ул.Победы, д. 10.

График работы комитета:

- понедельник - пятница - с 8-30 до 17.00 часов;

- перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Справочные телефоны комитета:

- 2-16-67
Электронная почта – kumi-gordeevka@ yandex.ru.

График приема заявителей в комитете: вторник, четверг с 9-00 до 17.00 часов.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в месячный срок со дня обращения заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (первоначальный текст опубликован в издании "Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 г. N 44);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в издании "Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 г. N 44);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 5 мая 2006 г. N 95);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" от 30 июля 2010 г. N 168);

- решение Гордеевского районного Совета народных депутатов от 30.11.2006 г. № 64 "Об утверждении Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Гордеевского района».
- решение Гордеевского районного Совета народных депутатов от 25.02.2015 N 54 "О принятии к осуществлению полномочиями поселений по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена" 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заявители представляют в комитет заявление об отказе от права на земельный участок (далее - заявление) (приложение N 1 к регламенту).

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), либо в случае, если заявление подается представителем заявителя, копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

2.6.2.2. Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для государственных и муниципальных учреждений (бюджетных, казенных, автономных).
2.6.2.3. Документ, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6.2.4. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица).

2.6.2.5. Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка).

2.6.2.6. Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка.

2.6.3. Документы должны быть представлены в подлинниках (на обозрение) и копиях для заверения ответственными работниками комитета либо в копиях, удостоверенных нотариусом, за исключением документов, предусмотренных пунктами 2.6.2.2, 2.6.2.3 регламента, представляемых исключительно в подлинниках.

Документы должны быть написаны четко и разборчиво; не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.6.4. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.2.4 - 2.6.2.6 регламента, запрашиваются комитетом.

Документы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме документов:

- непредставление документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2.1 - 2.6.2.3 регламента;

- представление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.6.3 регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является поступление в комитет ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отношении документов, предусмотренных пунктами 2.6.2.4 - 2.6.2.6 регламента, а также невозможность получения таких документов и (или) информации у заявителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного дня со дня поступления заявления в комитет.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес комитета.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации Гордеевского района.

 -Поступившее в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи обращение заявителя рассматривается уполномоченными специалистами комитета по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- порядка обжалования решений, действий (бездействия) администрации, комитета, должностных лиц администрации, комитета, предоставляющих муниципальную услугу.

В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

Письменные обращения физических лиц о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются комитетом в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации".

Письменные обращения юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в порядке, аналогичном для обращений физических лиц.

3. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов к нему.

3.1.2. Экспертиза документов и подготовка проекта решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.1.3. Принятие решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.1.4. Направление (выдача) решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов к нему.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением, предусмотренным пунктом 2.6.1 регламента.

3.2.2. Специалист комитета, уполномоченный на прием документов (далее - специалист комитета), при поступлении обращения, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 регламента.

3.2.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист комитета подготавливает, подписывает и выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов (приложение N 2 к регламенту) с указанием оснований принятия такого решения. Направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов с приложением представленных документов в случае, если заявление было направлено в комитет посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", осуществляется специалистом комитета заказным письмом с уведомлением в трехдневный срок со дня поступления заявления.

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист комитета принимает документы и выдает (направляет) заявителю копию заявления с указанием времени и даты приема документов с проставлением подписи. Направление заявителю копии заявления в случае, если заявление было направлено в комитет посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", осуществляется специалистом комитета заказным письмом с уведомлением в трехдневный срок со дня поступления заявления.

3.2.5. Принятые специалистом комитета документы регистрируются в журнале входящей корреспонденции..

3.2.6. Специалист комитета регистрирует документы в день их поступления и присваивает им номер дела в соответствии с текущей регистрацией.

Специалист комитета направляет зарегистрированные документы председателю комитета для проставления резолюции с указанием исполнителя, ответственного за подготовку проекта решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, с последующей передачей документов указанному в резолюции исполнителю (далее - исполнитель комитета) под подпись.

3.2.7. Срок исполнения административной процедуры составляет один день со дня подачи документов.

3.3. Экспертиза документов и подготовка проекта решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в комитет документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента.

3.3.2. Исполнитель комитета, рассмотрев документы, при отсутствии документов, предусмотренных пунктами 2.6.2.4 - 2.6.2.6 регламента осуществляет подготовку межведомственного запроса о наличии или об отсутствии документа и (или) информации.

В случае поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии оснований для предоставления муниципальной услуги, специалист комитета подготавливает проект решения об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель комитета осуществляет подготовку проекта решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.3.4. Решение о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в форме постановления администрации Гордеевского района (далее - постановление администрации).

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 15 дней со дня поступления документов в комитет.

3.4. Принятие решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект постановления администрации о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.4.2. Проект постановления администрации о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком проходит согласование, которое осуществляется в соответствии с Инструкцией по работе с документами в администрации Гордеевского района.
3.4.3. Согласованный проект постановления администрации представляется на подпись главе администрации.

Подписанный главой администрации проект постановления администрации является принятым решением о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.4.4. Постановление администрации регистрируется в отделе делопроизводства администрации, после чего передается в комитет.
3.4.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 13 дней со дня направления проекта на согласование и подпись главе администрации.

3.5. Направление (выдача) решения о прекращении (об отказе в прекращении) права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в  комитет постановления администрации.

3.5.2. Специалист отдела комитета в день поступления постановления администрации уведомляет заявителя посредством телефонной, факсимильной связи о необходимости получения постановления администрации в течение трех дней.

3.5.3. Для получения постановления администрации заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность; представитель заявителя предъявляет оригинал доверенности на представление интересов заявителя и документ, удостоверяющий личность представителя.

3.5.4. Специалист отдела комитета проставляет регистрационный номер постановления администрации в журнале выдачи постановлений администрации, дату выдачи постановления администрации заявителю либо представителю заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, либо реквизиты доверенности на представление интересов заявителя. Заявитель (представитель заявителя) расписывается в журнале выдачи постановлений администрации и получает постановление администрации.

3.5.5. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в течение трех дней специалист отдела организационной работы комитета направляет постановление администрации заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5.6. Срок исполнения административной процедуры составляет три дня со дня поступления специалисту комитета постановления администрации.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется председателем комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля - ежедневно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба заявителей подается и рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

                                                                                                                 Приложение №1

	Главе администрации 

Гордеевского  района Брянской области

__________________________________________

Ф.И.О.



	

	(Ф.И.О. заявителя)

	проживающего (ей) по адресу:

	

	

	

	Контактный телефон


	ЗАЯВЛЕНИЕ 

о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

Прошу прекратить право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, предоставленным (кому)__________________________________ на основании ___________________ ____________________________________________ (реквизиты правоудостоверяющего документа):

Сведения о земельном участке, в соответствии с кадастровым паспортом:

- адрес земельного участка*

________________________________________

________________________________________

-площадь земельного участка*
__________________________________   кв.м.

-кадастровый номер земельного участка*
________________________________________

-разрешенное использование земельного участка

*поля, обязательные для заполнения
________________________________________



	Решение о предоставлении услуги прошу предоставить следующим выбранным мною способом: 

(напротив выбранного способа поставить любой знак)

- выдать при личном обращении в администрацию поселения

- направить почтой по почтовому адресу 

К заявлению прилагаю следующие документы:

(напротив приложенного документа поставить любой знак)

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)*
 

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя *

 

3. Копия документа, подтверждающего личность представителя заявителя *

4. Кадастровый паспорт земельного участка формы В.1 - В.2 *
 

5. Подлинники документов, удостоверяющих права на землю*
6. Копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка*

 

7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок *

 

«______» __________________ 20____ г.                                         __________________________________

                                                                                                                                                                                                                          (подпись, расшифровка подписи)
* Документы, обязательные к предоставлению.

Документы, указанные в п.п. 1, 4, 7 предоставляются заявителями по собственной инициативе либо могут быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.


   ______________________                                            (_________________)

                 (подпись)                                                                                 (Ф. И. О.) 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
Форма уведомления

	                                      Исходящий номер, дата
	                                                    Ф.И.О. заявителя:                                          _______________________________                                           _______________________________

                                           Адрес: ____________________________________                                           ____________________________________                                           ____________________________________


Уведомление

об отказе в приеме документов

 
На  основании  пункта  2.7  административного регламента предоставления муниципальной  услуги  "Принятие  решений  о  прекращении права постоянного (бессрочного)   пользования   земельным  участком  или  права  пожизненного наследуемого  владения  земельным  участком",  утвержденного постановлением  администрации  Гордеевского района от ____________ N _______, Вам отказано в приеме документов, представленных для прекращения права    постоянного    (бессрочного)   пользования   (права   пожизненного наследуемого владения) земельным участком, по адресу:  _______________________________________________________________________,

                                                                                                                (адрес земельного участка)

Кадастровый номер _________________________ по следующим основаниям:

______________________________________________________________________________________________________________________.

_____________________        МП              _______________                                                / ___________________/

     (должность)                                                (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)

